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PAUTAS DE INFORMATICA

Los nifios podran traer pendrive, previa autorizacién del docente, en caso de tener que trasladar
informacién. El cual debe tener identificacion y cada nifio debera responsabilizarse del suyo. Del
mismo modo, el uso de auriculares o mouse.

Los trabajos practicos deberan ser entregados en las fechas pautadas. Serd evaluada la
responsabilidad.

La asistencia a clase es fundamental ya que se evalua permanente y los trabajos son realizados en

clase, salvo excepciones y trabajos de investigacion.

Aguellos trabajos de investigacidn, podran ser entregados en CD o pendrive si el nifio no contara con
acceso a impresora.

Informatica se considera aprobada si el nifio tuviera al finalizar los tres trimestres un promedio
mayor o igual a 7.

No se permite comer ni beber en el laboratorio de Informatica a fin de evitar dafnos en los equipos.
Aquellos dafos ocasionados por los nifios seran reparados por los mismos y/o sus familiares.

Ante cualquier duda los estudiantes o sus padres podran comunicarse via e-mail a

profesoranadia@gmail.com, dicha consulta serd respondida a la brevedad y quedarad archivada

como documento para el docente. Solicitamos ser criteriosos ya que dicho medio no sustituye al
cuaderno de comunicaciones.

Este cuadernillo es material fundamental para la materia, por lo tanto, debera tener nombre y
apellido, estar presente TODAS las clases y cuidar la prolijidad del mismo.

Se dispondrd en el laboratorio un lugar para que el niflo pueda dejar su cuadernillo y evitar de este

modo el traslado innecesario del material de trabajo.

10. A continuacidn se sugieren algunas paginas para ser agendadas en caso de tareas de investigacion:

Aprenderinternet.about.com e www.ciberbullying.com
Educacionvirtuall.blogspot.com.ar e www.criptores.upm.es
Ehowespaiiol.com e www.ecured.cu
Escritoriofamilias.edu.ar e www.informatica-hoy.com.ar
Pantallasamigas.net e www.infospyware.com

FIRMA DEL RESPONSABLE



CONTENIDOS

» INTERNET:

Definicidn

Componentes principales
Navegadores
Hipervinculos

© O O O O

Servicios:
= Word Wide web
e Direccion de pagina web

Correo electronico
e Direccion de correo electrénico
= Telecomunicaciones
= Chat
=  Foros de discusion
= Redes sociales
o Netiquetas

= Ciberconvivencia
= |dentidad digital

» PROCESADOR DE TEXTO:

Definicion y Ejemplos

o
o Ventana de trabajo

o Barra de Formato

o Edicién: copiar —Cortar —Pegar- Deshacer-rehacer

=  Combinacidn de teclas con Ctrl

> PRESENTACIONES ELECTRONICAS

Definicién

Creacion de presentacion en blanco
Efectos de animacidon

Efectos de sonido

© O O O O

Transicion de diapositivas.
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PROYECTO N1
INTERNET Y SUS SERVICIOS
ACTIVIDAD
INFORMACION — WORLD WIDE WEB — COMPUTADORAS — TELARANA —
CONECTADAS — REDES — MUNDO — RED DE REDES
INTERNET ES UNA GRAN QUE INTEGRA A MILLONES DE
EN TODO EL MUNDO, ENTRE st
PARA INTERCAMBIAR . POR LA MANERA EN QUE SE
HAN CONECTADO LAS COMPUTADORAS Y EN TODO EL
, SIMULANDO UNA , UNO DE sUs
PRINCIPALES SERVICIOS SE LLAMA , QUE EN

ESPANOL SIGNIFICA ALGO ASI COMO LA GRAN TELARANA MUNDIAL.

VIDEO: Decalogo por la Ciberconvivencia

SERVICIOS DE INTERNET

ENTRE LOS SERVICIOS QUE NOS OFRECE INTERNET, LOS MAS DESTACADOS SON:

v WORLD WIDE WEB

v CORREO ELECTRONICO
v TELECOMUNICACIONES
v’ CHAT

v FOROS DE DISCUSION
v' REDES SOCIALES
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WORLD WIDE WEB (www):

Aqui todos pueden publicar informacidn.
Los navegadores nos ayudan a recorrer los distintos sitios en la web.

Utilizamos Navegadores como:

e

MICROSOFT EDGE

INTERNET EXPLORER GOOGLE CHROME MOZILLA FIREFOX OPERA

IMPORTANTE:

En la red encontraremos muchos HIPERVINCULOS {b
que son indicadores que nos conectan con otras pdginas.

DIRECCION DE UNA PAGINA WEB

nomhbre del sitio

protocolo T
de «— http//www.google.com.ar —*

transmisian / l
AT extensidn segln

world wide weh tipo de sitio

extensian
de pais

Si la direccion de pagina web no tiene extension de pais la pagina pertenece a Estados

Unidos
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CORREQO ELECTRONICO (e-mail)

Permite enviar y recibir mensajes escritos. Se pueden incluir fotografias, video, etc.

DIRECCION DE E-MAIL

arroba extension

ejemploéyahoo.com.ar — pais

usuario serviclor de correo

Si bien hoy en dia se puede utilizar cualquier tipo de extension para indicar a que se dedica
el sitio mencionado en una direccion, existen algunas extensiones predefinidas.

Por ejemplo:

SEGUN TIPO DE SITIO: SEGUN PAIS DEL SITIO:
v' COM: comercial v" AR: Argentina
v EDU: educacion v BR: Brasil
v' GOV o GOB: gobierno v UK: Reino Unido
(segun Inglés o espaiol) v’ ES: Espafia
v" ORG: organizacion v' MX: México, etc
v NET: red de comercio

v MiL: milit Si un sitio no tiene extension de pais se
: militar .
entiende que pertenece a E.E.U.U.

ACTIVIDAD

ESCRIBE UN DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO

IDENTIFICA:

[N\ ToT 0 a1 o] =T [T Y f o TR UTTPUPOOS
EXEENSION del tiPO dE SITIO: c.viitiieee ettt et e et e e e sresbe st e s aes e s e e see e ans

=T 0 Ty o] T [T o T 13 O ST R T
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TELECOMUNICACIONES

Mediante webcam y un micréfono, puedes comunicarte con otras personas en tiempo
real, viéndose y escuchandose.

Ejemplo:

v' SKYPE

CHAT

Son charlas que puedes realizar con otras personas mediante el teclado o por voz, en
determinados sitios de la web o descargando un programa como:

v' Messenger

FOROS DE DISCUSION

Son sitios en los que se puede opinar y recibir opiniones de otros sobre un tema en
comun.

REDES SOCIALES

Son sitios donde se puede compartir informacion, videos, fotos, comentarios entre otras
cosas, con los amigos que elijas.
Ejemplos:

v Facebook
v' Twitter
v Instagram
v' Snapchat
v’ Etc.
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REPASAMOS
1. Completar el siguiente pdarrafo con las palabras del recuadro:
MUNDO - VINCULOS - MULTIMEDIA — HIPERTEXTUAL
La Web es......ceeuuennee. porque utiliza textos, imagenes y sonidos. También podemos decir
QUE €S corveereerrreinens porque a través de enlaces o .......cccceeeeevnennne. permite pasar de una
computadora ubicada en un lugar a otra ubicada en un lugar distante, isin importar en qué
lugares del .................. estan las computadoras!

2. Dar ejemplos de:

3 DOS NAVEBAUOIES: ...eeeeveeveereereereet ettt cee st et et et et et saeeaeeaeeaeesae s esseesassessessesseasesesenseessenees
P UN SITIO WED: ottt ettt st et cteeteeteete b esees e s et aesses e e e e saensenssenee
P UN COITEO ElIECIIONICO: uocviiveite ittt ettt ettt e e st ste st sbeebe et sasensansansseneees
P DOS rEAES SOCIAIES: w.oouvierietiecte ettt ettt st et et te e e e eebaesbe s sbesbesasaesbenseesaeseaesenaensennes

» Un programa de teleCoNfereNCia: ..o ettt et e e e e er e nae e

Una vez completa y corregida la actividad, realizala en el Procesador de texto, cambiar
formato a gusto.
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Trabajamos: Videos de NETIQUETAS

NAVEGA Y APRENDE CON SEGURIDAD

No digas en la Red tus datos personales Chatea con tus amigos y amigas,
— nunca'con desconocidos

Tus contrasefias deben ser secretas, LQ / Ensenale a tus padres

N

solo pueden saberlas tus padres | \§ / las paginas que usas

Pide ayudaa tus'padres o profes
paradescargarte los programas
fJue necesites

Usa Internet para mejoraren
tus asignaturas favoritas

COMPLETA:  sQué es la identidad digital?

2 S, Informacion que yo
S + Informacion gque
= 4 nformacion que existe sobre ___

=Mi identidad digital
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TRABAJO PRACTICO 10

“Las Nuevas Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion
(NTIC)”

Buscar informacion entre millones de paginas web, se puede convertir en
algo como buscar una aguja en un pajar.

Por eso, siempre debemos buscar en sitios confiables como enciclopedias y
con la ayuda de tus padres o un mayor.

En los buscadores como www.google.com.ar, utiliza palabras concretas para
no perder tiempo navegando.

iiTrabajamos en Familia!! Fecha de entrega:......uvemveeenereeseenenes

1. Buscar el término: “Las Nuevas Tecnologias de la Informacion y la Comunicaciéon”.
Explicar con tus palabras qué son las N TIC:

2. Buscar (no imprimir) en Internet, a través de un buscador (Yahoo, Google, etc),
informacidén sobre “Netiquetas” y “Peligros en la red”

3. Elegir, junto a un mayor, el vinculo que consideres mas apropiado para consultar
sobre los temas y contestar:

a. ¢QUE NAVEZAAOr ULIHIZASEE?.....ciiveeeeeeeeeeeeee ettt ettt eaeerenas
b. ¢QUE BUSCAAOr ULIHIZASTE?......eoeeeeceeceteec ettt ettt et sttt sens

c. ¢Cual es la direccion de [0S sitios elegidos?. ...



http://www.google.com.ar/
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**%x* Si las paginas encontradas no corresponden a tu nivel escolar
busca en sitios de ayuda de tareas escolares. *****



Profesora Nadia

Nombre:
'PROYEOTO N2

EL PROCESADPOR DE TEXTO

LOS PROCESADORES DE TEXTOS: SON PROGRAMAS QUE NOS PERMITEN ESCRIBIR Y
MEJORAR TEXTOS.

MS WORD ES UN PROCESADOR DE TEXTO QUE TRABAJA BAJO EL SISTEMA OPERATIVO
WINDOWS.

OTROS PROCESADORES:

v" WORD PAD de WINDOWS
v" LIBREOFFICE WRITER

Barra de herramientas de i Cinta de opciones
acceso rapido Barra de Titulo Botones de control

Fichas

Barrade
desplazamiento

Barra de vista
Barra de estado




Profesora Nadia

10 1 41 o1 =T Fecha.........cceeeeennn.
BARRA DE FORMATO en Ms Word 13
TIENE LOS ICONOS PRINCIPALES PARA MEJORAR UN TEXTO.
.i-/l- Estilos v Fortratos = Tieti ficke
Normal + Justifi ~ A=
- - Estilo Y= Interlineado
Times New Roman =
—_— i Fuente | 375 Numeracién
2 B " =
Tarmafio de fuente | f: Wifletss
: educir Sangria
X =
ursiva 7 —
S o=t Aumentar Sangria
— Subrayado
E A - — Bordes
— Alinear alaizquierda 3?,7
= i LS Resaltar
= Alinear ala derecha ! A . Color de Fuente
BARRA DE FORMATO de Libreoffice Writer
Nombra los siguientes elementos
Formato v X
EB Predeterminado E] Times New Roman E] 12 B /ﬁk A A _| ! l ) | |___] |__| [‘ | L| i & = E] bt

/

%

\T
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ACTIVIDAD

COPIAR EL SIGUIENTE TEXTO. RESPETAR FORMATO CREAR CARPETA Y GUARDAR

Solo hazlo

Muchas veces creemos en el destino.
Rezamos.
Esperamos que las cosas pasen.
Y nos olvidamos de lo mas importante.
Creer en nosotros mismos.

Nos conformamaos.
En vez de arriesgarnos.
Sin pensar que cada dia que pasa, nunca volvera.

Nada esta escrito.
Nada esta hecho.
Nada es imposible.
Ni siquiera lo imposible.

Todo depende de nuestra voluntad.
De esa fuerza que nos sale de adentro.
De decir “si, puedo” a cada desafio.
Tenemos el poder.

Cuando estamos decididos,
cuando estamos convencidos,
cuando de verdad queremos algo,
no hay obstaculo capaz de interponerse.

Si queremos, podemos llegar mas lejos.

Si queremos, podemos llegar mas alto.

Si queremos, podemos hacer lo gque sea.
Solo hay que proponérselo.

Publicidades de Nike®
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MENU EDICION: COPIAR — CORTAR — PEGAR

PASOS:
COPIAR (Ctrl +C)

Seleccionar
Ir a menu edicion
u edict < CORTAR (Ctrl + X)

Desmarcar
Elijo donde quiero ubicar el texto

i dWNR

Ira menu edicion — > PEGAR (Ctrl +V)

OTRAS COMBINACIONES MUY UTILES:

DESHACER (Ctrl + Z) REHACER (Ctrl + X)

ACTIVIDAD

COPIAR LA SIGUIENTE CANCION EN EL PROCESADOR DE TEXTO Y GUARDAR

DE MUSICA UGERA

Ella durmié al calor de las masas No le enviaré cenizas de rosas
Y yo desperté queriendo sofiarla Ni pienso evitar un roce secreto
Algln tiempo g’rras pensé en ESTRIBILLO
escribirle
Y nunca sorteé las trampas del ESTRIBILLO
amor
De aquel amor de mdusica ligera Nada mds queda (x3)
Nada nos libra, nada mds
queda

SODA ESTEREO
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REPASAMOS 16

1. ¢Para qué sirve el procesador de texto?

3. Unir con flechas:

= Cursiva: Inclina la letra
A-@- Cambia el color de la letra
£ 4 Alineacidn izquierda
Calibri - Subrayado
N A Cambia el tipo de letra
5 A Negrita: Oscurece la letra

4. Elegir la opcién correcta:
a. CORTAR
- Deshace lo que seleccionamos
- Podemos llevar la seleccion a otro lado
- Deja una copia de lo que seleccionamos

b. REHACER
- Podemos dejar una copia de lo que hicimos
- Podemos repetir la escritura o las ultimas acciones realizadas
- Deja una copia de lo que seleccionamos

c. Elsiguiente icono E‘ sirve para:

- CORTAR
- COPIAR
- PEGAR
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'PROYEOTO N°= 17

PRESENTACIONES ELECTRONICAS

SON ARCHIVOS QUE PERMITEN REALIZAR UNA EXHIBICION DE DIAPOSITIVAS EN EL
MONITOR O PROYECTADAS EN UNA PANTALLA.

LAS DIAPOSITIVAS PUEDEN CONTENER ELEMENTOS COMO:

> TEXTOS
> GRAFICOS
> SONIDOS
> VIDEOS

POR LO QUE SE DICE QUE SON MULTIMEDIA PORQUE CONTIENEN IMAGEN Y SONIDO.

E Miciosoft PowerPoint - [Presentacidnl]

/&0 acivo_gdcin dor ety Eornto teramiertos_resenocin Vetono 2 __Lal81 ] Microsoft Power Point

||D@n|g$r|a/i§e,—v|r~ c-lewl@dloesn@
w” | mxs sEmEA|iE|e e 7

Barras de menis y de herramientas ‘

Area de edicidn

Botones de "Modo de ver” .
Area informativa

r:;o|mamu NNOOE 4|2 L- A-E%E
[ Diapositiva 1 de | | Disefio predeterminado 1 2

48 Sin nombre1 - OpenOffice.org Impress - =10 x|

Archivo F.dtu Ver [nsertsr Formato Heramientas Presentacion Ventans Ayuda
BresHaR RS YEIRR 6028 §

LibreOffice Impress
P A | =] [o00em =] [Wlvego =] ) ]
i ¥ oispositiva [ Estilo de dispostiva | il 6n o
Diapositivas x Documento Tareas Ver » X

.\/—HZIOTAJ WO @r-H-O- i‘z (R 2| d o 218
[F=323719,99 1 0,00x0,00 8% | [ [pagnaif1
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Nombre:.....cnc e FECH@ .
Presentacion en blanco 18

Pasos Para Iniciar.

Tareas Ver ~ X

P Péaginas maestras
< Disedt

=

LI

|

[l

[ ]
[0

|
1§\

i - oo
—— = [

P Disefio de tabla

P Animacién personalizada

B Transicién de diapositivas

1. Aparece la Ventana NUEVA DIAPOSITIVA. (Existen 24 AUTODISENOS)

2. Hacer clic en el AUTODISENO que desea crear. (El Nombre del AUTODISENO aparece en
la parte INFERIOR DERECHA)

3. Cadavez que quieras otra diapositiva vas a INSERTAR- NUEVA DIAPOSITIVA

EFECTOS DE ANIMACION

a ¥ | & E- e personalizada &

& |Invisible B ] Varios efectos \
Entrada |Enfasis lSalir ITrayectotias de despl
Tareas Ver v X
= -
b Paginas maestras Baitas'al azar =
b Disefios Barrido
b Disefio de tabla Circulo y !
© Animacion pe Euadrados en diagonal =
uadro
Modificar efecto Cufia
5 ( Destello una vez =
Afadir... L Qamblar; Dicolves
Dividir
Efecto Efectos al azar =
Inicio | Mas. 4
Persianas venecianas
Propiedad | Rombo [ s L
; Rueda
Velocidad Tablero
Vistazo hacia dentro
Volar hacia dentro
Volar hacia dentro lentamente 2

Velocidad }Medio Rd

Vista previa automatica

P Transicion de diapositivas
Y.

1,91 1 60x1218 |2 |

[ Aceptar ][ Cancelar ][ Ayuda

Paginal /1 | Predeterminado -0———+ | 12%

Aqui se podra elegir Efectos de animacion y Transicion de diapositivas
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IMPORTANTE:

CONTROLAR velocidad

Controlar que la diapositiva y los efectos avancen AUTOMATICAMENTE y

19

SIN HACER CLIC CON EL MOUSE.

TRANSICION DE DIAPOSITIVAS

Tareas

¥ Transicion de diapositivas

Aplicar a las diapositivas seleccionadas

Sin transicion

Barrido hacia arriba
Barrido hacia la derecha
Barrido hacia la izquierda
Barrido hacia abajo

Modificar transicion

Velocidad IMedia

Sonido l<sin sonido>

] [E]

m

[] Repetir hasta el préximo sonido

Avance de diapositiva

@ Al hacer clic con el mouse (ratén)

@) Automaticamente después de 15 _‘_‘

[ Aplicar a todas las diapositivas ]

[ Reproducir H Presentacion l

TRABAJO PRACTICO DE INFORMATICA

Final Integrador

e Realizar una presentacion electronica sobre INTERNET.
e |Insertar por lo menos 8 diapositivas.

o Agregar efectos de sonido, animacion y transicion.

EL TRABAJO SE REALIZA EN CLASE



