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PAUTAS DE INFORMATICA

Los nifios podran traer pendrive, previa autorizacién del docente, en caso de tener que trasladar
informacién. El cual debe tener identificacion y cada nifio deberd responsabilizarse del suyo. Del
mismo modo, el uso de auriculares o mouse.

No se permite comer ni beber en el laboratorio de Informatica a fin de evitar danos en los equipos.
Aquellos dafios ocasionados por los nifios seran reparados por los mismos y/o sus familiares.

Ante cualquier duda los estudiantes o sus padres podran comunicarse via e-mail a

profesoranadia@gmail.com, dicha consulta serd respondida a la brevedad y quedard archivada

como documento para el docente. Solicitamos ser criteriosos ya que dicho medio no sustituye al
cuaderno de comunicaciones.

Este cuadernillo es material fundamental para la materia, por lo tanto, debera tener nombre vy
apellido, estar presente TODAS las clases y cuidar la prolijidad del mismo.

Se dispondra en el laboratorio un lugar para que el nifio pueda dejar su cuadernillo y evitar de este
modo el traslado innecesario del material de trabajo.

A continuacidn se sugieren algunas paginas para ser agendadas en caso de tareas de investigacion:
Aprenderinternet.about.com

Educacionvirtuall.blogspot.com.ar

Ehowespaiiol.com

Escritoriofamilias.edu.ar

Pantallasamigas.net
www.ciberbullying.com
www.criptores.upm.es
www.ecured.cu
www.informatica-hoy.com.ar

www.infospyware.com

FIRMA DEL RESPONSABLE



CONTENIDOS

> EL ESCRITORIO DE TRABAJO

o ABRIRY GUARDAR INFORMACION

o CREAR CARPETAS
> EL GRAFICADOR PAINT:

o BARRA DE HERRAMIENTAS
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BIENVENIDOS
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VISITAMOS EL AULA DIGITAL
CONVERSAMOS SOBRE LAS PAUTAS DE CONVIVENCTA

Y DE TRABAJO
MI NUMERO DE MAQUINA ES..........

ACTIVIDAD
BUSCAMOS TERMINOS DE INFORMATICA
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1) ¢CUALES SON?

2) ELEGIR DOS Y EXPLICAR PARA QUE SE USAN.
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ACTIVIDAD

"EL ESCRITORIO DE TRABAJO"

Estos son algunos de los icono que encontrards en el escritorio de trabajo

de la sala de Informatica:

iy g o
Classroom LibreOffice Calc

Management
Mis - M LibreOffice
Documentos : \ 1 / Writer

LibreOffice
Impress

/8

oepers Ay WordPad

INVESTIGUEMOS PARA QUE SIRVE CADA UNO
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ACTIVIDAD

"CREAMOS CARPETAS"

(=] B o
o‘@ » Equipo » Documentos (D) » Mis Documentos » - |"’ | | Buscor Mis Documentos 0 |

Organizar = Abrir Incluir en biblioteca v | Compartircon » | Nueva carpeta =~ 0 0

kS
- 5
Mombre Tamafio
& Favorites = Comparta los elementos
seleccionados con otras personasen p
[l Descargas ||E Mueva carpetal la red. oS |
B Escritorio
(i-ﬂ Sitios recientes

4@ SkyDrive

Bibliotecas
@ Compartida
@ Documentos
[E5] Imagenes
&' Misica

B videos

1% Equipo
‘ Disco local (C)
= Documentos (D:)
«» CEP (E)

i Red %
MNueva carpeta Fecha de modifica... 28/02/2014 09:16 a.m.
Carpeta de archivos

ACTIVIDAD

"GUARDAMOS NUESTROS TRABAJOS”
REPASAMOS: VAMOS A ARCHIVO -GUARDAR COMO

@ ~ 1 B Escritoric »

Organizar + Mueva carpeta
- ~ o
4 Favoritos = Bibliotecas
m Descargas E Carpeta de sisterna
B Escritorio
&l sitios recientes Grupo en el hogar
i Carpeta de sisterna

4[] Bibliotecas
x
[ m Documentos h Carpeta de sistema

> [l Imégenes

bl Masica B | Equipo

b [l Videos Carpeta de sistema
> ¥ Grupo en el hogar ¥ ﬂ'l Red

Nombre: | Sin titulo.png
Tipo: | PNG (*.png)

= Ocultar carpetas
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Herramientas Formas Colores
B |
4 1 3 E
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“¢COMO SE LLAMAN LAS SIGUIENTES HERRAMIENTAS DE PAINT?"

T A

Colores
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ACTIVIDAD

"DIBUJAMOS EN PAINT UTILIZANDO SOLO LAS SIGUIENTES

DESAFIO 1

v PINCEL
v RELLENO COLOR

COLOREAR Y GUARDAR

DESAFIO 2

USAMOS SOLO:
v RELLENO COLOR
v/ RECTANGULO
v POLIGONO
v/ OVALO
v’ GOMA

COLOREAR Y GUARDAR

DESAFIO 3
USAMOS SOLO:

v’ LINEA

v POLIGONO

v RECTANGULO
v RELLENO COLOR

COLOREAR Y GUARDAR

HERRAMIENTAS"

ACTIVIDAD

AN O

ACTIVIDAD

i

HHH
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ACTIVIDAD 9

RECUPERAMOS EL ARCHIVO DE LA ACTIVIDAD ANTERIOR Y LO MODIFICAMOS A GUSTO

ACTIVIDAD
DIBUJAMOS:
X

g N\ ' V4

*- -

* N
(3STRELLA
ACTIVIDAD

"ELIJE EL GRAFICADOR QUE MAS TE GUSTE, REALIZA, COLOREA
Y GUARDA LOS SIGUIENTES DIBUJOS”

RECTANGULOS CIRCULOS
O O
°6 O
i 0 .0
OO0 O
o O
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"VENTANA DE WORDPAD"

10

Bl “ 5 | Documento - WordPad
Inicio Ver
D b | [catiori +l11 - A AT |E
Pegar N K S abe X: x* L~ A-
Portapapeles Fuente
Ry 1 2 L 5,

Imagen Pintar Fecha Insertar

Insertar

<1300 133101204131 114

e dibujo yhora objeto o

115810260 117 1

100% (=)

8 ®

ACTIVIDAD

"TRABAJAMOS EN EL PROCESADOR DE TEXTO"

DOS MANERAS:

v" TECLA TIiLDE + VOCAL

v' COMBINAR:

TILDESY PUNTUACION

r r r r F
alt+160 alt+130 alt+161 alt+162 alt+163
A“IF E i 0’ U
alt+0193  alt+0201  alt+0205  alt+0211  alt+0218
SIGNO DE T SIGNO DE, &
PUNTUACION TECLAS PUNTUACION TECLAS
PUNTO = Abrir INTERROGACION | & =
- ‘I/} + i{'
. l | —
DOS PUNTOS — == |Cerrar INTERROGACION | 7 1
2 oM+ || 2 ol +
COMA . Abrir EXCLAMACION il
. ) == i Ly
| PUNTO Y COMA |- g Cerrar EXCLAMACION | »
. ir -4 _ : ' r + |1 i
, o - - = - o »
GUION — Abrir PARENTESIS —
- 3 | + (g
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ACTIVIDAD 11

ESCRIBE LOS SIGUIENTES ACERTIJOS, RESPETA SIGNOS Y TILDES:

TRABAJAMOS ALINEACIONES:

o i :

Alineacion a la Izquierda

\ Alineaciop-a la derecha.
i

/ aliréacién Justificado

Alineacion al centro
\

Pany pan y medio,

dos panes y medio;

cinco medios panes.

¢Cuantos panes son?

¢éCien patos metidos en un cajon cuantas

patas y picos son?

iy

CAMBIAMOS FUENTE, TAMANO Y COLOR

Calibri (Cuerpo) * 11  ~ A" A" | Aa~ &
Fuente
N X § ~jabe X, X - 8. é v
f ente f p
! L /
Estilos de Fuente Tamaiio de Fuente Color de Fuente
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ACTIVIDAD 12

IMPORTANTE:

o Después de un punto dejamos: 2 espacios

o Después de una coma dejamos: 1 espacio

Punto § 8Seguijdo:

XTras é se sique escribiendo en la misma linea,

Punto § aparie:

XTras él se escribe en la linea siguiente.

Después de punto .
se escribe en Punto § ¢ginal:

mayuscula.

Li —

Xse pone dl final de un texto.

Realiza el cartel anterior en la aplicacién que vos elijas
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ACTIVIDAD

Esta carta que escribi para mi amiga, se cayo6 al agua y se borraron todos los signos de
puntuacion. Y lo peor, fue que mi amiga se enojo. éPor qué? { Me ayudas a ponérselos de
nuevo?

éLa pasamos al procesador de texto correctamente?

‘@ )

QUERIDA JULIETA

TE ESCRIBO ESTA CARTA PARA
DECIRTE QUE TE QUIERO POQUITO A
POQUITO ME DEMOSTRASTE SER UNA
BUENA COMPANERA SUCIA QUEDO MI
MOCHILA CUANDO SE ME CAYO EN EL
CHARCO CON TU PANUELO ME
AYUDASTE A LIMPIARLA TE MANDO UN
BESO EN TU BOLSILLO GUARDE UN
CARAMELO MUY FEO FUE EL
MOMENTO QUE PASE

TU AMIGA LALI

GUARDAMOSII
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ACTIVIDAD 14

CAMBIAMOS EL TIPO DE LETRA EL TAMANO Y COLOR

ABRIMOS LA CARTA DE LA ACTIVIDAD ANTERIOR Y LE REALIZAMOS ALGUNOS CAMBIOS:

o PRIMERO SELECCIONAMOSII

CAMBIA EL COLOR

|Ca|ibri

. |CAMBIA EL TIPO DE LETRA

10 | ¥

CAMBIA EL TAMANO DE LA LETRA

ACTIVIDAD

La vaca estudiosa

Habia una vez una vaca

en la Quebrada de Humahuaca.
Como era muy vieja,

muy vieja, estaba sorda de una oreja.
Y a pesar de que ya era abuela
un dia quiso ir a la escuela.

Se puso unos zapatos rojos,
guantes de tul y un par de anteojos.
La vio la maestra asustada

y dijo: - Estas equivocada.

Y la vaca le respondio:

¢Por qué no puedo estudiar yo?
La vaca, vestida de blanco,

se acomodé en el primer banco.
Los chicos tirabamos tiza

y nos moriamos de risa.

La gente se fue muy curiosa

a ver ala vaca estudiosa.

La gente llegaba en camiones,
en bicicletas y en aviones.

Y como el bochinche aumentaba
en la escuela nadie estudiaba.
La vaca, de pie en un rincén,
rumiaba sola la leccion.

Un dia toditos los chicos

se convirtieron en borricos.

Y en ese lugar de Humahuaca la
Unica sabia fue la vaca.
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INTERNET

COMPARTIR INFORMACION:

q Nel
FoTosEB VIDEOS® mustca J9 cHat S E-marL

A TRAVES DE DISPOSITIVOS COMO CELULARES, CONSOLAS
DE JUEGOS, COMPUTADORAS, ETC.

CONECTADOS A LA RED.

LOS CIUVDADANOS DIGITALES

PROTEGEN LA *. _
INFORMACION
PRIVADA ¢

de ellos Y de
los demds.

--+SE RESPETAN
A Si MISMOS Y

A LOS DEMAS

en comunidades
en linea.

SE MANTIENEN «_
SEGUROS

EN LINEA d 7= EQUILIBRAN
usando su ingtinto. g EL TIEMPO

que pasan con las
pantallas Yy medios
digitales y el que

DETIENEN EL SEIN, pas.ao_'\ en otras
CIBERBULLYING actividades.

cuando estd
ocurriendo.
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ACTIVIDAD 16

Reflexionamos: IDENTIDAD DIGITAL

¢Que riesgos existen?

PERDIDADE  ATAQUESALA = SUPLANTACION . PERMANENCIA
PRIVACIDAD IMAGENYREPUTACION DE IDENTIDAD DE LA INFORMACION

EN LARED
Hxl!m" ™ | | a
mﬁ ﬂ\. fg ‘o
) \\x’éﬂ_‘“ ‘

d*@p Nl (N

#sobrexposiciéon #fraude #imborrable
#intimidad ”:‘:::ﬁ'x‘,‘:fa’#ﬁg:'::’ #falsedad #desactualizada
#datos_sensibles #robo_informacion  #descontextualizada

;Qué es la identidad digital?

——

/ .5(—-" rca
wFHAAS sombre

#lrabajoum ficiones
nenCtaSOQus:os

mensajes

Informacién que yo
+ Informacién que
4+ nformacion que existe sobre __

=Mi identidad digital
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ACTIVIDAD 17

;LO HARIAS?;L0O HACES? v X

NAVEGAR SEGURO

COMPARTIR CONTRASENAS

BROMAS VIRTUALES

COMPARTIR FOTOS SIN O CON POCA ROPA

HABLAR CON LA FAMILIA ANTE ALGO EXTRANO

ABRIR MENSAJES DE PERSONAS DESCONOCIDAS
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ACTIVIDAD

"PROBLEMITA"

En un hotel, los visitantes de estas habitaciones se fueron a pasear y dejaron las llaves mezcladas.
¢,Ayudas a la recepcionista a ubicarlas en el tablero?

45-52-10-03-96-74-13-84-63-15-7-29-2-31-40-36

(o} el BN Nerl N ) BEN NOCE I O BE I an)

ACTIVIDAD

"EXPLORAMOS MS EXCEL"

JUGAMOS A LA BATALLA NAVAL
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ACTIVIDAD

DESCUBRIMOS “LA PLANILLA DE CALCULO"

COLUMNA

!

" A B

FILA <—

\

CELDA A2

PODEMOS REALIZAR CUENTAS (FORMULAS):

=CELDA + CELDA > SUMA
=CELDA - CELDA>RESTA
=CELDA * CELDA->MULTIPLICACION

=CELDA / CELDA >DIVISION

RESOLVEMOS:

1) 180 - 72=

2) 2003 + 4137=
3) 1223 X 47=
4) 345: 5=



